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Sosnowiec, 29.03.2017

Zaproszenie do zlozenia oferty na swiadczenie uslug egzaminatora oceniajacego
Uczestnikow/Uczestniczki, ktorzy ukonczyli szkolenia ,,Poruszanie si¢ po rynku pracy
| planowanie kariery zawodowej” oraz ,,Kompetencje kluczowe w pracy zawodowej”
organizowanych w ramach projektu
»Mam potencjal i zbieram doswiadczenia — recepta na wejscie na rynek pracy osob do 24 roku
zycia”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 — 2020
Os Priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy
Dzialanie 1.2 Wsparcie os6b mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy —
projekty konkursowe
Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

CpPV
80000000-4

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia jako Lider projektu pt. ,,Mam potencjal i zbieram
doswiadczenia — recepta na wejscie na rynek pracy oséb do 24 roku zycia” jest odpowiedzialna m.in. za
zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminéw zewnetrznych dla Uczestnikow i Uczestniczek szkolen
,Poruszanie si¢ po rynku pracy i planowanie kariery zawodowej” oraz ,. Kompetencje kluczowe
w pracy zawodowej” organizowanych w ramach projektu.

Zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z
dnia 19 wrzesnia 2016 roku, Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia, zwana dalej
Zamawiajacym, zobowigzana jest do przeprowadzenia postepowania wylaniajacego podmiot, zwany dalej
Wykonawca, ktory zapewni $wiadczenie uslug egzaminatora zewngtrznego dla Uczestnikow
i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach projektu w trybie rozeznania rynku.

W zwigzku z powyzszym zapraszamy do wspélpracy i ztozenia oferty cenowej dotyczacej $wiadczenia ustug
egzaminatora zewnetrznego dla Uczestnikoéw 1 Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach w/w
projektu.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na stronie internetowej projektu
www.mampotencjal.frapz.org.pl oraz przestano do trzech potencjalnych Wykonawcow:

1. Ribes Daniel Binda, ul. Zorska 14, 43-100 Tychy
2. Topsupport Tomasz Lemanski, ul. 3 Maja 82, 41-800 Zabrze
3. INTENDI JOLANTA FILIPCZYK SIKORA, ul. Koscielna 34B/18, 41-103 Siemianowice Slaskie
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l. Zamawiajacy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia
Ul. Mazowiecka 5

41-205 Sosnowiec

Tel.: 032 785 42 21 wew. 58

e-mail: biuro@frapz.org.pl

Il. Przedmiot zamowienia:

Przedmiot zamowienia Stanowi opracowanie, przeprowadzenie i ocena egzamindow dla maksymalnie 130
Uczestnikow/Uczestniczek 13 grup szkoleniowych sktadajacych si¢ z dwodch blokéw szkoleniowych
organizowanych w ramach projektu ,,Mam potencjat i zbieram do$wiadczenia — recepta na wejscie na rynek
pracy oséb do 24 roku zycia”.

Wymiar zaméwienia: opracowanie w porozumieniu trenerem prowadzacym materialdw merytorycznych na
potrzeby dwoéch egzamindow praktycznych potwierdzajacych nabyte umiejetnosci i kompetencje po
ukonczeniu szkolen: ,,Poruszanie si¢ po rynku pracy i planowania kariery zawodowej” oraz ,,Kompetencje
kluczowe w pracy zawodowe]j”, przeprowadzenie lacznie maksymalnie 260 egzaminow praktycznych
trwajacych po 45 minut kazdy oraz oceng tych egzaminow.

Miejsce realizacji zamowienia: miejsca przeprowadzenia egzaminéw wskazane przez Zamawiajgcego,
znajdujace si¢ na obszarze subregionu centralnego wojewodztwa $laskiego (14 miast na prawach powiatu,
tj.: Bytom, Chorzow, Dabrowa Gornicza, Gliwice, Jaworzno, Katowice, Mystowice, Piekary Slaskie, Ruda
Slqska, Siemianowice Slqskie, Sosnowiec, Swi@tochiowice, Tychy, Zabrze oraz 8 powiatéw ziemskich,
tj.: bedzinski, bierunsko — ledzinski, gliwicki, lubliniecki, mikotowski, pszczynski, tarnogorski, zawiercianski)

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018.

Celem zaméwienia - jest wylonienic Wykonawcy $wiadczacego ustugi opracowania i przeprowadzenia oraz
oceny egzaminow praktycznych dla Uczestnikow i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach projektu
»Mam potencjat i zbieram do$wiadczenia — recepta na wejscie na rynek pracy osob do 24 roku zycia”.

I11. Obowiazki wykonawcy:

1. Opracowanie w porozumieniu z trenerem prowadzacym szkolenie, materialow merytorycznych
do egzaminow praktycznych do szkolenia pt: ,,Poruszanie si¢ po rynku pracy i planowania kariery
zawodowej”’;

2. Opracowanie w porozumieniu z trenerem prowadzacym szkolenie, materialdow merytorycznych
do egzaminéw praktycznych do szkolenia pt: ,,Kompetencje kluczowe w pracy zawodowe;j”;

3. Przeprowadzenie egzaminéw praktycznych dla maksymalnie 130 Uczestnikoéw/Uczestniczek
szkolenia pt: ,,Poruszanie si¢ po rynku pracy i planowania kariery zawodowej” W miejscu i czasie
wskazanym przez Zamawiajacego;

4. Przeprowadzenie egzaminéw praktycznych dla maksymalnie 130 Uczestnikow/Uczestniczek
szkolenia pt: , Kompetencje kluczowe w pracy zawodowej” w miejscu i czasie wskazanym przez
Zamawiajacego;

5. Ocena egzamindéw zlozonych przez Uczestnikow/Uczestniczki szkolenia pt: ,,Poruszanie si¢ po rynku
pracy i planowania kariery zawodowe;j”;
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6. Ocena egzaminoéw ztozonych przez Uczestnikow/Uczestniczki szkolenia pt: ,,Kompetencje kluczowe
w pracy zawodowej”;

7. Utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajacym i przekazywanie na biezaco calej aktualnej
dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi egzaminami;

8. Stawiania si¢ na wezwanie Zamawiajacego w siedzibie Zamawiajacego lub miejscu przez niego
wskazanym w czasie nie dtuzszym niz 1 dzien od wezwania.

9. Wykonawca zobowigzany jest do osobistego s$wiadczenia ustug egzaminatora lub imiennego
wskazania osoby $wiadczacej ustugi egzaminatora w jego imieniu w catym okresie wykonywania
przedmiotu zamowienia;

10. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady rownosci szans, w tym réwnosci plei
w trakcie realizacji ustug w ramach projektu,
IV.  Wymagania wobec Wykonawcy
Wymagania wobec Kandydatéw/Kandydatek na egzaminatorow:
1. Osoba petnigca obowiazki egzaminatora musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze.

2. Osoba pelnigca obowiazki egzaminatora musi posiada¢ wiedz¢ i1 do$wiadczenie w zakresie
przeprowadzania praktycznych egzamindéw na ksztatt Development Center (symulacje).

3. Osoba pelnigca obowigzki egzaminatora musi posiada¢ minimalne do$wiadczenie w zakresie
przeprowadzania praktycznych egzaminéw na ksztatt Development Center (symulacje) na poziomie
50 przeprowadzonych indywidualnych egzaminoéw (przeprowadzonych dla 50 osob).

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O realizacj¢ zamoOwienia moga ubiegaC si¢ wszelkie podmioty w tym osoby fizyczne, dysponujace
potencjatem umozliwiajgcym wykonanie zamowienia.

2. Wykonawca musi by¢ uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym jako osoba fizyczna, prawna
lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowos$ci prawne;.

3. W przypadku osoéb fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza lub oséb prawnych zakres
dziatalno$ci gospodarczej musi odpowiada¢ zakresowi niniejszego zapytania.

4. Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje warunkow.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu nastgpi na podstawie sktadanych przez Wykonawce
dokumentow, wymienionych w pkt. VIII dokonana wedtug formuty: ,,spetnia” — ,,nie spetnia”.

VI.  Wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,
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€) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIIl. Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajacych wymagania okre§lone
w punkcie 1V i punkcie V niniejszego zapytania) na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. ] Opis kryteriéw oceny Waga
1. | Cena 1 - za opracowanie egzaminu do jednego szkolenia 20%
2. | Cena 2 — za przeprowadzenie pojedynczego egzaminu wraz z oceng 40%
3. | Doswiadczenie w obszarze przedmiotu zamdwienia 40%

4 Zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscia do wykonania przedmiotu + 10 pkt

" | zamdwienia (aspekt spoteczny) Pt

Ocena ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ postugiwat nastepujacym wzorem

Kryterium ,,Cena 1”

Ocena kryterium nr 1 — Cena 1 — za opracowanie 1 egzaminu:

K1 = (C1 min/C1)*100*waga (20%)

C1 min — najnizsza zaoferowana cena za opracowanie 1 egzaminu

C1 — cena podana w ofercie rozpatrywanej

1.

Oferowana cena powinna by¢ okre§lona w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Wszystkie ptatnosci beda realizowane wytacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

. Podana cena jest ceng brutto obowigzujaca w calym okresie waznosci oferty i pozostaje stala przez caty

okres realizacji zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji.

. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem

wszystkich oplat i podatkéw (itp. podatku od towardow i ustug, podatek dochodowy pracownika oraz
sktadki ZUS pracownika i1 ewentualnie pracodawcy), koszty zwigzane z dojazdem do miejsca
opracowywania egzaminu. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamowienia nalezy uwzglednié
wszystkie dane z opisu przedmiotu zamowienia. Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty
wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na ceng — obcigzaja
Wykonawce.

. Cena brutto za opracowanie egzaminu dla jednego szkolenia podlega weryfikacji na podstawie ztozonych

ofert, jednak nie moze przekracza¢ stawki zalozonej w szczegblowym budzecie projektu. Cena
deklarowana w ofercie jest ceng jednostkowa brutto za opracowanie w porozumieniu z trenerem egzaminu
dla jednego szkolenia. Ostateczna kwota wyptacona Wykonawcy uzalezniona bedzie od liczby faktycznie
opracowanych egzaminow (maksymalnie 2).
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Kryterium ,,Cena 2”

Ocena kryterium nr 2 — Cena 2 — za przeprowadzenie pojedynczego egzaminu wraz z oceng:

K2 = (C2 min/C2)*100*waga (40%)

C2 min — najnizsza zaoferowana cena za przeprowadzenie pojedynczego egzaminu wraz z oceng
C2 — cena podana w ofercie rozpatrywanej

1. Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscia do dwoch miegjsc po
przecinku. Wszystkie platnosci beda realizowane wytacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2. Podana cena jest ceng brutto obowigzujaca w catym okresie waznosci oferty i pozostaje stata przez caly
okres realizacji zamo6wienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji.

3. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich oplat i podatkéw (itp. podatku od towaréow i1 ustug, podatek dochodowy pracownika oraz
sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty zwigzane z dojazdem do miejsca
przeprowadzenia i oceny egzaminu. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamodwienia nalezy
uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamoéwienia. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny
oferty wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na cen¢ — obciazaja
Wykonawce.

4. Cena brutto za przeprowadzenie pojedynczego egzaminu wraz z oceng dla podlega weryfikacji na
podstawie ztozonych ofert, jednak nie moze przekracza¢ stawki zatozonej w szczegdtowym budzecie
projektu. Cena deklarowana w ofercie jest ceng jednostkowa brutto za przeprowadzenie pojedynczego
egzaminu wraz z oceng. Ostateczna kwota wyplacona Wykonawcy uzalezniona bedzie od liczby
faktycznie przeprowadzonych pojedynczych egzamindéw wraz z oceng (maksymalnie .

Kryterium ..doSwiadczenie w obszarze przedmiotu zamdéwienia”

Ocena kryterium nr 3 — doswiadczenie w obszarze przedmiotu zamowienia:

K3 = (D/Dmax)*100*waga (40%)

D - liczba przeprowadzonych indywidualnych egzaminow wykazana w rozpatrywanej ofercie

Dmax — maksymalna (najwyzsza) liczba przeprowadzonych indywidualnych egzaminéw wsrod ofert

Dos$wiadczenie weryfikowane bedzie na podstawie wypetnionego zatacznika nr 2 do zapytania — ,,Wykaz
doswiadczenia”. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe wymienione w zataczniku nr 2 (referencje, itp.).
Pozycje, do ktorych nie zostang przedstawione dokumenty potwierdzajace — nie beda brane pod uwagg.

Kryterium ,.zatrudnienie osoby z niepelnosprawnoscia do wykonania przedmiotu zamowienia (aspekt

spoleczny)”

Wykonawca zatrudni przy wykonywaniu umowy osobe¢ z niepelnosprawno$ciami lub/i posiada status osoby z
niepetnosprawnos$ciami.

K 4 — oceniane na zasadzie zero jedynkowej, ,,spetnia/nie spetnia”.

Wykonawca ktory spetni kryterium otrzyma 10 pkt, wykonawca ktory nie spetni kryterium otrzyma 0 pkt.
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Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie dokumentéw dotaczonych do zapytania (stosowanych
orzeczen/zaswiadczen) badz w przypadku podmiotow gospodarczych o§wiadczenia — stanowiacego zafgcznik
nr 4. Brak Zatacznika nr 4, skutkuje odrzuceniem oferty.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktéw, zgodnie ze wzorem:

OPW (Ogélna Punktacja Wykonawcy) = K1 + K2 + K3 + K4

VI1Il. Sposob przygotowania oferty:
1. W celu zlozenia oferty nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty stanowiace jej integralng czes¢:
a) Formularz Oferty stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — z data i czytelnym podpisem.

b) Zatacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi wskazane
doswiadczenie (referencje, itp.) - nalezy przedtozy¢ kopi¢ dokumentéw potwierdzonych za zgodno$é
z oryginalem przez Wykonawce.

C) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zakacznik nr 3 do zapytania ofertowego

d) Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o spelnieniu/niespetnieniu kryterium
zatrudnienia osoby z niepetnosprawnoscig do wykonania przedmiotu zamoéwienia (aspekt spoteczny).

2. W przypadku podmiotdéw gospodarczych do oferty nalezy zalaczy¢:

a. Odpis z whasciwego rejestru (CEIDG, KRS)

b. Stosowne Pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru.

3. Oferty ztozone po terminie, nieckompletne, wariantowe lub ztozone na formularzu innym niz dostarczony
przez Zamawiajgcego nie bedg rozpatrywane. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada
tresci warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

IX.  Dodatkowe uwagi:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych

2. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata najwyzsza
ilo$¢ punktéw jednakze warunki finansowane przekraczajg kwoty zatozone we wniosku o dofinansowanie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postgpowaniu uzyskat kolejna
najwyzsza liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcoéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy moze podjac decyzje o odrzuceniu oferty w przypadku gdy:
— oferta nie spelnia warunkow formalnych,

— oOferta nie spetlnia warunkow merytorycznych,
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— Wykonawca nie odpowiedziala na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien w wyznaczonym
terminie.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.
7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie znajda si¢ zapisy:

— kar¢ umowna w wysokosci rownowartosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje
Zamowienia — w przypadku naruszenia obowigzkow przewidzianych w pkt. 111 ust. 1,2,3,4,5,6,7,8,9 i
10 za kazdy przypadek naruszenia,

— zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysoko$¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.
X. Informacje o formalnoS$ciach, jakich nalezy dopelni¢ w celu zawarcia umowy

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawarcia z
Zamawiajacym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub uchylit si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze nastepna w kolejnosci oferte spetniajaca wymagania.

XI.  Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty prosimy sktada¢ do 05.04.2017 r. do godz. 15:00

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub ztozona osobiscie na adres
Zamawiajacego: Sosnowiec, ul. Mazowiecka 5 (I Pietro; sekretariat), w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,Oferta na pelienie funkcji egzaminatora oceniajacego Uczestnikow/Uczestniczki projektu Mam potencjal
i zbieram dos$wiadczenia — recepta na wejscie na rynek pracy osob do 24 roku Zycia”.

Kazdorazowo decyduje data wptywu oferty do biura, a nie data nadania/wysytki.

Osoba do kontaktu: Wojciech Gamrot pod nr tel. 32 785-42-21 wew. 58 w godz. od 8:00 do 12:00.
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