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Sosnowiec, 21.03.2017

Zaproszenie do zlozenia oferty na swiadczenie kompleksowych ustug dostarczania cateringu
dla Uczestnikow i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach projektu
»Mam potencjal i zbieram doswiadczenia — recepta na wejsScie na rynek pracy osob do 24 roku
zycia”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020
Os Priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy
Dzialanie 1.2 Wsparcie os6b mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy —
projekty konkursowe
Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia jako Lider projektu pt. ,,Mam potencjat i zbieram
doswiadczenia — recepta na wejscie na rynek pracy oséb do 24 roku zycia” jest odpowiedzialna m.in. za
zapewnienie kompleksowego cateringu dla Uczestnikow i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach
projektu.

Zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z
dnia 19 wrzesnia 2016 roku, Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia, zwana dalej
Zamawiajacym, zobowigzana jest do przeprowadzenia postgpowania wylaniajacego podmiot, zwany dalej
Wykonawca, ktory zapewni $wiadczenie kompleksowych ustug dostarczania cateringu dla Uczestnikow
i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach projektu, zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

W zwiazku z powyzszym zapraszamy do wspolpracy i ztozenia oferty cenowej dotyczacej $wiadczenia
kompleksowych ustug dostarczania cateringu dla Uczestnikéw i Uczestniczek szkolen organizowanych w
ramach w/w projektu.

Niniejsze  zaproszenie  do  skladania  ofert  zamieszczono na  stronach  internetowych:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.mampotencjal.frapz.org.pl
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l. Zamawiajacy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia
Ul. Mazowiecka 5

41-205 Sosnowiec

Tel.: 032 785 42 21 wew. 58

e-mail: biuro@frapz.org.pl

Il. Przedmiot zamowienia:

Przedmiot zamowienia stanowi swiadczenie kompleksowych ustug dostarczania cateringu dla Uczestnikow
i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach projektu ,,Mam potencjat i zbieram doswiadczenia —
recepta na wejscie na rynek pracy oséb do 24 roku zycia”.

Wymiar zaméwienia: dostarczenie cateringu dla maksymalnie 130 Uczestnikow/Uczestniczek w przeciagu
12 dni szkoleniowych (2 szkolenia po 6 dni szkoleniowych kazde). Lacznie Wykonawca dostarczy
maksymalnie 1560 kompleksowych ustug cateringowych.

Miejsce realizacji zamowienia: miejsca organizacji szkolen wskazane przez Zamawiajacego, znajdujace si¢
na obszarze subregionu centralnego wojewodztwa $laskiego (14 miast na prawach powiatu, tj.. Bytom,
Chorzéw, Dabrowa Gornicza, Gliwice, Jaworzno, Katowice, Mystowice, Piekary Slaskie, Ruda Slaska,
Siemianowice Slaskie, Sosnowiec, Swietochtowice, Tychy, Zabrze oraz 8 powiatow ziemskich, tj.: bedzinski,
bierunsko — ledzinski, gliwicki, lubliniecki, mikotowski, pszczynski, tarnogorski, zawiercianski)

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018.

Celem zaméwienia - jest wytonienie Wykonawcy $wiadczacego kompleksowe ustugi dostarczania cateringu
dla Uczestnikow i Uczestniczek szkolen organizowanych w ramach projektu ,,Mam potencjat i zbieram
doswiadczenia — recepta na wejscie na rynek pracy osob do 24 roku zycia”.

I11. Szczegoly dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowa ustuga cateringowa dla jednego uczestnika na jeden dzien szkoleniowy musi obejmowac co
najmniej:

1. danie obiadowe sktadajgce si¢ z:

— ok. 150g miesa
— ok. 150g satatki warzywne;j
— ok. 200g dodatkéw (np. ziemniaki, frytki, kluski $laskie)

2. przerwy kawowej w postaci ,,suszu konferencyjnego” sktadajacego sig z:

— ok. 25 gram piernikéw w czekoladzie,

— ok. 25 gram biszkoptow z dodatkiem galaretki owocowej w polewie czekoladowej,
— ok. 25 gram wafli cukierniczych przektadanych masa,

— ok. 25 gram ciastek kruchych

— ok. 50 gram paluszkéw (solone),

— 250 ml herbaty,

— 250 ml kawy,

— 500 ml wody mineralnej niegazowanej,

— 500 ml wody mineralnej gazowanej,

— minimum 2 kubki jednorazowe przystosowane do napojoéw goracych,
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— minimum 2 kubki jednorazowe przystosowane do napojow zimnych,
— minimum 2 jednorazowe tyzeczki oraz 2 mieszadetka,
— 20g cukru, 10 g mleczka do kawy.

Wykonawca musi zapewni¢ roznorodno$¢ positkow.

W przypadku obecnosci na szkoleniach 0sob o specjalnych wymogach zywieniowych (wegetarianizm, alergie
pokarmowe) Wykonawca zapewni odpowiedni dla nich positek.

IV. Obowiazki wykonawcy:

1.
2.

V.

Przygotowanie i dostarczenie cateringu w terminie i do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Przygotowanie i dostarczenie cateringu w ilosci wskazanej przez Zamawiajacego (Zamawiajacy
wskaze ile Uczestnikow/Uczestniczek jest w danej grupie szkoleniowe;j).

Przygotowywanie positkow zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie bezpieczenstwie zywnosci
1 zywienia (Dz.U.2015.594 t,j. z dnia 2015.04.30).

Zapewnienie niezbednego do wykonania ustugi wyposazania w szczegdlnosci: urzadzen grzewczych
typu bemar, termosow, podgrzewaczy wody, obrusow tekstylnych, naczyn szklanych
i ceramicznych/porcelanowych, metalowych sztu¢coOw oraz papierowych serwetek, w ilosci
uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej liczby Uczestnikow i Uczestniczek szkolen lub naczyn i
sztuCcow jednorazowego uzytku.

Zapewnienie wiasciwej temperatury podawanych dan obiadowych i napojow cieptych, $wiezosci
serwowanych potraw i produktow. Swiadczenie ushugi przy uzyciu produktow speniajacych normy
jakosci produktow spozywczych; Przestrzeganie przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP
i p.poz. Dbanie o czysto§¢ w trakcie i w miejscu swiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnigcie pomieszczenia. Wykonawca odpowiada za usunigcie i utylizacje odpaddéw i $mieci.

Zapewnienie koszy na odpady zywnos$ciowe.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady rownos$ci szans, w tym réwnosci plci w

trakcie realizacji ustug w ramach projektu,

Warunki udzialu w post¢gpowaniu

1. O realizacj¢ zamowienia moga ubiega si¢ wszelkie podmioty w tym osoby fizyczne, dysponujace

potencjatem umozliwiajacym wykonanie zamowienia,

2. Wykonawca powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym jako osoba fizyczna, prawna
lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej,

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg odpowiadajacg niniejszemu zapytaniu,

C) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Powyzsze weryfikowane na podstawie o§wiadczenia stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

3. Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacj¢ warunkow;

4. Wykonawca musi posiada¢ minimalne dos§wiadczenie na poziomie co najmniej 200 kompleksowych ustug

cateringowych, gdzie za pojedynczg kompleksowa ustuge cateringowa rozumie si¢ dostarczenie cateringu
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w postaci przerwy kawowej (,suszu konferencyjnego”) oraz dania obiadowego dla jednego
Uczestnika/Uczestniczki w jednym dniu szkoleniowym.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu nastapi na podstawie sktadanych przez Wykonawce
dokumentow, wymienionych w pkt. VI dokonana wedtug formuty: ,,spetnia” — , ,nie spetnia”.
VI.  Wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

C) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIIl. Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajacych wymagania okre$lone
w punkcie IV i punkcie V niniejszego zapytania) na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. ‘ Opis kryteriéw oceny Waga
1.  Cena 60%
2. | Doswiadczenie w obszarze przedmiotu zamdwienia 40%
3 Zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscia do wykonania przedmiotu + 10 pkt
" | zamdOwienia (aspekt spoteczny). Pt
Ocena ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ postugiwal nastgpujacym wzorem

Kryterium ..cena”

Ocena kryterium nr 1 — cena oferty:

K1 = (C min/C)*100*waga (60%)

C min — najnizsza cena sposrod ofert

C — cena podana w ofercie rozpatrywanej

1. Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (PLN) z dokltadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Wszystkie platnosci bedg realizowane wylgcznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2. Podana cena jest ceng brutto obowigzujgcag w catym okresie waznosci oferty i pozostaje stata przez caly
okres realizacji zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji.
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3. Oferta musi zawiera¢ ostateczna, sumaryczng cen¢ obejmujgca wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich oplat i podatkéw (itp. podatku od towardow 1 ustug, podatek dochodowy pracownika oraz
sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty zwigzane z dojazdem do miejsca dostarczenia
cateringu. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zaméwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu
przedmiotu zamdowienia. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia
wszystkich okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na ceng — obciazaja Wykonawce

4. Cena brutto za dostarczenie kompleksowej ustugi cateringowej dla jednego Uczestnika/Uczestniczki
podlega weryfikacji na podstawie zlozonych ofert, jednak nie moze przekracza¢ stawki zatozonej w
szczegbtowym budzecie projektu. Cena deklarowana w ofercie jest cena jednostkowa brutto za jedna
kompleksowa ustuge cateringowa dla jednego Uczestnika/Uczestniczki. Ostateczna kwota wyptacona
Wykonawcy uzalezniona bedzie od liczby faktycznie wykonanych kompleksowych ustug cateringowych.

Kryterium ,.doSwiadczenie w obszarze przedmiotu zamdéwienia”

Ocena kryterium nr 2 — doswiadczenie w obszarze przedmiotu zamowienia:

K2 = (D/Dmax)*100*waga (40%)

D — liczba wykonanych kompleksowych ustug podana w ofercie

Dmax — maksymalna (najwyzsza) liczba wykonanych kompleksowych ustug wsrod ofert

Doswiadczenie weryfikowane bedzie na podstawie wypetionego zatgcznika nr 2 do zapytania — ,,Wykaz
doswiadczenia”. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe wymienione w zataczniku nr 2 (referencje, itp.).
Pozycje, do ktorych nie zostana przedstawione dokumenty potwierdzajace — nie beda brane pod uwagg.

Kryterium .,zatrudnienie osoby z niepelnosprawnoscia do wykonania przedmiotu zamdwienia (aspek

spoleczny)”

Wykonaweca zatrudni przy wykonywaniu umowy osobe z niepetnosprawnosciami.

K 3 — oceniane na zasadzie zero jedynkowej, ,,spetnia/nie spetnia”.
Wykonaweca ktory spetni kryterium otrzyma 10 pkt, wykonawca ktory nie spetni kryterium otrzyma 0 pkt.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie dokumentéw dotaczonych do zapytania (stosowanych
orzeczen/zaswiadczen) badz w przypadku podmiotow gospodarczych o$wiadczenia — stanowigcego zafgcznik
nr 4. Brak Zatacznika nr 4, skutkuje odrzuceniem oferty.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow, zgodnie ze wzorem:

OPW (Ogélna Punktacja Wykonawcy) = K1 + K2 + K3

VIII. Sposéb przygotowania oferty:
1. W celu zlozenia oferty nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty stanowiace jej integralng czesé:
a) Formularz Oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — z data i czytelnym podpisem.

b) Zalacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi wskazane
doswiadczenie (referencje, itp.) - nalezy przedtozy¢ kopi¢ dokumentéw potwierdzonych za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce.

C) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajqcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
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d) Zafacznik nr 4 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o spelnieniu/niespetnieniu kryterium
zatrudnienia osoby z niepetnosprawnoscig do wykonania przedmiotu zamowienia (aspekt spoteczny).

2. W przypadku podmiotdéw gospodarczych do oferty nalezy zalaczyc¢:

IX.

X.

1.

a. Odpis z whasciwego rejestru (CEIDG, KRS)

b. Stosowne Pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru.

. Oferty ztozone po terminie, niekompletne, wariantowe lub ztozone na formularzu innym niz dostarczony

przez Zamawiajacego nie bedg rozpatrywane. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada
tresci warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajacemu.

Dodatkowe uwagi:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta uzyskala najwyzsza
ilo$¢ punktéw jednakze warunki finansowane przekraczajg kwoty zatozone we wniosku o dofinansowanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze podjac¢ decyzje o odrzuceniu oferty w przypadku gdy:
— oferta nie spelnia warunkow formalnych,
— oferta nie spetnia warunkéw merytorycznych,

— Wykonaweca nie odpowiedziala na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien w wyznaczonym
terminie.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
Zamawiajacy informuje, iz w umowie znajda si¢ zapisy:

— kar¢ umowna w wysokosci rownowartosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje
Zamowienia — w przypadku naruszenia obowigzkow przewidzianych w pkt IV ust. 1,2,3,4,15, za
kazdy przypadek naruszenia,

— zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysoko$¢ kar umownych, na zasadach ogolnych.
Informacje o formalnoS$ciach, jakich nalezy dopelni¢ w celu zawarcia umowy

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawarcia z
Zamawiajacym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
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2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawitl nieprawdziwe dane lub uchylit si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze nastgpng w kolejnosci oferte spetniajaca wymagania.

XI.  Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty prosimy sktada¢ do 28.03.2017 r. do godz. 15:00

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub zlozona osobiscie na adres
Zamawiajacego: Sosnowiec, ul. Mazowiecka 5 (I Pietro; sekretariat), w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,»Oferta na $wiadczenie kompleksowych ustug dostarczania cateringu dla Uczestnikoéw/Uczestniczek szkolen
organizowanych w ramach projektu Mam potencjal i zbieram dos$wiadczenia — recepta na wejScie na
rynek pracy oséb do 24 roku zycia”.

Kazdorazowo decyduje data wptywu oferty do biura, a nie data nadania/wysyltki.

Osoba do kontaktu: Wojciech Gamrot pod nr tel. 32 785-42-21 wew. 58 w godz. od 8:00 do 12:00.
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